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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE

Cele procedur

Celem procedur jest zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa uczniéw w szkole poprzez:

wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

O

O usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

0 zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,
O

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoly.

Procedury dotyczg:
O kadry zarzadzajace;j,
O nauczycieli,
O rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow,
O uczniow,
O pracownikow administracji i obstugi.
TELEFONY ALARMOWE
999 998 997
POGOTOWIE . .
RATUNKOWE STRAZ POZARNA POLICJA
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PB01 - OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

10.

11.

12.

13.

14.

Budynek szkolny stuzy realizacji celéw statutowych.

Rodzice/prawni opiekunowie wychowankow oddzialow przedszkolnych i uczniow przekazuja
aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i osobach upowaznionych do
odbioru ich dziecka wychowawcom oddziatow.

Szkota zwraca si¢ do rodzicow/prawnych opiekundéw o wyrazenie zgody na:

1) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania
dziennika, publikacje¢ danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagnig¢ jego i szkoty,
publikacje danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty,

2) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacje¢ dziecka w przypadku
zachorowania lub urazu,

3) udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych sie poza terenem
szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych.
Uczen szkoly podstawowej przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli
dyzurujacych od godziny 7:30 Iub pod opieka nauczycieli §wietlicy do godziny 16.00. Dyzury

w oddziatach przedszkolnych ustalane sig corocznie zgodnie z potrzebami rodzicow.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty przed

wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy §wietlicy oraz za dziecko, ktore nie

zgtosito si¢ do $wietlicy.

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzurdéw i czasie pracy $wietlicy uczen

pozostaje pod statg opieka nauczycieli i pozostatych pracownikoéw szkoty, ktoérych polecenia

zobowigzany jest respektowac.

W czasie przeznaczonym na zajgcia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajecia §wietlicowe, a takze

podczas przerw pomiedzy zajgciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

W salach lekcyjnych, pracowniach i Sali gimnastycznej uczen moze przebywaé wylacznie za

zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

Uczen nie moze przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu, np.

latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych.

Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych

zagrozeniach.

Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostajg pod opieka dyzurujacych nauczycieli

(w wyznaczonych miejscach — wedtug obowigzujacego grafiku dyzurow).

Dzieci grup przedszkolnych sa przekazywane przez rodzicow pod opieke wychowawcy lub

pomocnika wychowawcy.

Dzieci z grup przedszkolnych przez cate zajecia pozostajg pod opieka wychowawcy, ktory

odpowiada za jego bezpieczenstwo 1 za przekazanie dziecka po zakonczeniu zajeé

rodzicowi/prawnemu opiekunowi lub osobie upowaznionej przez rodzicow do odbioru dziecka.

W klasach 1 — 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod opieka wychowawcy lub

nauczyciela prowadzacego dane zajgcia a podczas przerw pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

W celu zapewnienia uczniom statej opieki, nauczyciel przekazuje klase¢ kolejnej osobie,

prowadzacej z nig zajecia. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza dzieci do $wietlicy

i przekazuje nauczycielowi $wietlicy lub w szatni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.
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15. Zasady postgpowania dotyczace przyprowadzania do szkoly i odbierania ze szkoly dzieci
oddzialéw przedszkolnych oraz uczniow, ktérzy nie ukonczyli 7 lat, okresla statut szkoty.
Ponadto umozliwia si¢, w nagtych przypadkach, aby informacja o osobie incydentalnie
upowaznionej do odebrania dziecka ze szkotly byla przekazana telefonicznie do sekretariatu
szkoly lub wychowawcy oddzialu. Informacja ta powinna okresla¢ imiona i1 nazwiska:
odbieranego dziecka, jego rodzicéw i osoby upowaznionej do odbioru dziecka oraz serig¢ i
numer dowodu osobistego osoby upowaznionej. Sekretariat potwierdza te¢ informacje
oddzwaniajac na podany przez rodzica numer zapisany w dokumentacji szkolne;.

16. Po zakonczeniu zajg¢ szkolnych uczniowie Il etapu edukacyjnego niezwlocznie opuszczaja
szkote lub udaja si¢ do swietlicy szkolne;j .

17. Zasady korzystania uczniéw ze §wietlicy szkolnej okres$la ,,Regulamin $wietlicy szkolne;j”.

18. Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone sg odprowadzani do
swietlicy szkolnej. Konsekwencja niestosowania si¢ ucznia do niniejszych zasad sa kary
przewidziane w Statucie szkoty.

19. Podczas zajg¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty uczniowie pozostaja pod
opieka osob prowadzacych te zajgcia. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
uczestnikow tych zajec.

20. Rodzice ucznidéw moga przebywaé w szkole na dolnym korytarzu. W trakcie zatatwiania spraw
w sekretariacie lub konsultacji z nauczycielami udajg si¢ bezposrednio do miejsca spotkania.

21. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw uczniéw niepetnosprawnych w szkole.

22. Wstep do budynku szkoty 0sob niebegdacych:

7 uczniami lub pracownikami szkoty,

O rodzicami lub opiekunami prawnymi ucznidow szkoty, badZz osobami uprawnionymi do
odbierania dzieci ze szkoty,

0 kontrahentami lub wspotpracownikami szkoty,

O pracownikami Urzedu Gminy Niedrzwica Duza lub gminnych jednostek organizacyjnych,

O pracownikami Kuratorium O$wiaty w Lublinie lub urzgdow administracji publicznej
powiatu lubelskiego lub wojewodztwa lubelskiego,

O uczniami, pracownikami, przedstawicielami innych szkél, jednostek, podmiotow,
wspoétuczestniczacymi w zajeciach i wydarzeniach na terenie szkoty,

zwanych dalej ,,go$¢mi”, podlega kontroli i ewidencji. W tym celu:

1) pracownik obstugi sprawdza czy osoba, do ktérej zamierza udaé sie go$é, potwierdza
gotowos¢ spotkania,

2) pracownik obstugi potwierdza wejscie oraz wyjscie goscia z budynku szkoty.

PB02 - ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Podstawowa forma pracy w szkole sa zajecia dydaktyczno—wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.

2. Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

3. Przerwy migdzy lekcjami trwajg od 5 do 20 minut i sg ustalane corocznie zgodnie z potrzebami

szkoty.



10.

11.

12.

Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Strzeszkowicach Duzych

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy rozktad
zaje¢ okreslajacy organizacj¢ zaje¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozkladzie zaje¢ uczniowie sa informowani przez wychowawce
oraz poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszen i stronie.

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie klas 1 — 3 sa informowani przez
wychowawce, a uczniowie II etapu edukacyjnego poprzez informacje umieszczone na tablicy
ogloszen, na stronie internetowej szkoly oraz w dzienniku elektronicznym.

Zajecia edukacyjne mogg by¢é prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w grupach
oddzialowych, miedzyoddziatowych 1 migdzyklasowych, a takze podczas wycieczek i
wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka osoéb
prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

Kazda pracownia ma sw¢j regulamin, z ktéorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na
poczatku wrze$nia w danym roku szkolnym.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co
odpowiadajg dyzurni i nauczyciel, ktory prowadzit zajecia.

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikoéw szkoty Dyrektor moze
podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dziatalnosci szkoty zgodnie z odrebnymi przepisami.

PB03 - ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW
NAUCZYCIELI

Przerwy miedzylekcyjne trwajg od 5 do 20 minut i sa ustalane przez Dyrektora szkoty corocznie
w porozumieniu z Radg Rodzicow zgodnie z potrzebami szkoty.

W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych we whasciwych segmentach,
W czasie przerw obiadowych réwniez w stoldwce szkolnej. W okresie wrzesien-pazdziernik
i marzec-czerwiec przy sprzyjajacych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania dtugich
(20-minutowych) przerw moze zosta¢ rowniez wyznaczony teren przed budynkiem szkoty.
Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie, w sposob niezagrazajacy
bezpieczenstwu wiasnemu i innych 0sob — nie biegaé, nie popychac innych, nie wychodzié poza
teren szkoly, dba¢ o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowa¢ mienie szkoly
i cudza wiasnosé.

Uczen zobowigzany jest wypemia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikow
szkoty, reagowaé na dostrzezone przejawy zla, bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoly
informacje o zauwazonych zagrozeniach.

Podczas przerw nauczyciele pelnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
dyrekcje. Dyzury te sa integralng czeScia procesu opiekunczo-wychowawczego szkoty i
wchodza w zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.

Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajgciami szkolnymi (od godz.
7:30), podczas przerw migdzy lekcjami i na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zajec
w danym korytarzu.

W razie nieobecno$ci nauczyciela dorazne zastepstwo na dyzurze pelni inny wyznaczony
nauczyciel.
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Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem
dyzuréw nauczycielskich.

b) Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynno$ciami, ktore
przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow.

€) Reaguje na niewtasciwe zachowania uczniow

d) Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcje szkolty o zauwazonych podczas dyzuru
zniszczeniach mienia szkolnego Ilub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow szkoty.

e) Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyzurujacy
zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej wypadkow 1 urazoéw
uczniowskich, jednocze$nie zapewniajac obecno$¢ innego nauczyciela dyzurujacego
w danym miejscu.

f) Szczegdtowy zakres obowigzkéw wynikajacych z petnienia dyzurow okresla Regulamin
petnienia dyzurow, z ktérym nauczyciele maja obowigzek zapozna¢ si¢ na poczatku roku
szkolnego.

PB04 — USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

Usprawiedliwien nieobecnos$ci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice,
dostarczajac pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy Klasy, ktéra moze mieé
forme tradycyjna — na papierze lub za posrednictwem dziennika elektronicznego - wiadomos$¢ e-
mail, wiadomo$¢ tekstowa telefoniczng — SMS, lub w wyjatkowych przypadkach poprzez
rozmowe telefoniczng , ktorg wychowawca odnotowuje w dzienniku..

Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie:

O zwolnienia lekarskiego,

O zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

Usprawiedliwienie nieobecno$ci powinno nastapi¢ najp6zniej w ciggu 10 dni roboczych od

ustania absencji. Usprawiedliwienie od lekarza uczen dostarcza bezposrednio do wychowawcy.

PB05 — DORAZNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
LEKCYJNYCH

Zwolnienia ucznia z zaje¢ szkolnych dokonuje rodzic osobiscie u nauczyciela prowadzacego
zajecia w danej chwili (dotyczy oddziatow I-111), badz za posrednictwem dziennika
elektronicznego lub prosby na pisSmie skierowanej do wychowawcy — ta forma dotyczy uczniéw
poczawszy od klasy IV. Jezeli w wyjatkowych przypadkach jest to forma rozmowy
telefonicznej — nauczyciel lub wychowawca niezwlocznie odnotowuje ten fakt w dzienniku.
Poczawszy od klasy IV uczen zwolniony w trakcie planowych zaje¢ przez wychowawce lub
innego nauczyciela na prosbe rodzica/opiekuna prawnego, opuszcza szkote samodzielnie i od
tego momentu odpowiadajg za niego rodzice/opiekunowie prawni.
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3. Dorazne zwolnienie ucznia z zajg¢ w zwigzku z udzialem w zawodach, konkursie, wycieczce
moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieke nad uczniem
i odpowiednig informacje umieszcza na tablicy w pokoju nauczycielskim.

PB06 — STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
LEKCYJNYCH

1. Wychowanie fizyczne
Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na podstawie podania ztozonego przez
rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o za§wiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym
zaswiadczeniu.

2. Informatyka / zajecia komputerowe oraz drugi jezyk obcy

Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji informatyki / zaj¢¢ komputerowych na podstawie podania
ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas
okreslony w tym za§wiadczeniu.

3. Religia i etyka
Lekcje religii organizowane na podstawie odrebnych przepiséw sa zajgciami obowigzkowymi
dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic zdecydowat, chyba ze rodzic w
dalszym czasie ztozy do Dyrektora podanie, na podstawie ktdrego uczen zostaje zwolniony z
tych zaje¢. Rodzic moze w kazdym czasie podja¢ decyzje o uczestniczeniu dziecka w zajeciach
religii / etyki.

4. Wychowanie do zycia w rodzinie
Zajecia wychowania do zycia w rodzinie organizowane od klasy IV s3 zajeciami
obowigzkowymi dla ucznia, chyba Ze rodzic/prawny opiekun ztozy do Dyrektora podanie w tej
sprawie.

5. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym czasie pod opieka
$wietlicy szkolnej lub innego nauczyciela wyznaczonego przez Dyrektora szkoty. W przypadku,
gdy lekcja przedmiotu, w nauce ktorego uczen nie uczestniczy, jest pierwsza lub ostatnig w
danym dniu opieke przejmuje rodzic.

6. Uczniowie Klas I-11l sg przekazywani pod opieke nauczycielowi $wietlicy przez nauczyciela
prowadzacego zajecia poprzedzajace lekcje, w ktorej uczen nie uczestniczy, lub po zakonczeniu
zaje¢ zgodnie z deklaracja udzialu w zajeciach swietlicowych.

7. Uczniowie Il etapu edukacyjnego zgtoszeni do $wietlicy stawiajg sie¢ w $wietlicy punktualnie
z chwila rozpoczecia si¢ odpowiedniej lekcji.

PB07 — SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkola zapewnia opieke uczniom. Ze
wzgledow organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wcze$niej stosowng
informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ §wietlicowych przez nauczycieli wyznaczonych przez
Dyrektora.



Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Strzeszkowicach Duzych

PB08 - ORGANIZACJA ZAJEC Z POMOCY PEDAGOGICZNO -
PSYCHOLOGICZNEJ

Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i1 logopedycznych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgoda rodzicow/prawnych opiekundéw na uczestnictwo
w tych zajeciach zlozong w formie pisemnej, zgodnie z obowigzujaca w szkole Procedurg
udzielania pomocy pedagogiczno — psychologicznej..

Terminy zaje¢ prowadzonych z uczniami w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej
ustalane sg i zatwierdzane przez Dyrektora zgodnie z rozktadem zaje¢ szkolnych..

Dla ucznia zakwalifikowanego do tych zaje¢ w opisany powyzej sposOb, zajecia te sa
obowigzkowe.

Uczniowie klas | — 11l odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze $wietlicy szkolnej przez nauczyciela
prowadzacego zajecia i przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajgc.

Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja si¢ w u terapeuty punktualnie w terminie rozpoczgcia
zajeC.

Wychowawcy Il etapu edukacyjnego na biezgco monitorujg frekwencje swoich wychowankow
na zajeciach terapeutycznych.

Pedagogowie terapeuci prowadzacy zajgcia z uczniami II etapu edukacyjnego powiadamiajg
rodzicow/prawnych opiekunow o frekwencji ucznia na zajgciach podczas zebran z rodzicami,
przekazujgc informacje przez wychowawce klasy.

PB09 - ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

Kola przedmiotowe / kola zainteresowan

1.

Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie jego wyboru
oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow.

Terminy zaje¢ kot ustalane sg i zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie klas I — 1l pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia kota na zasadach
okreslonych dla uczniéw klas 1 — 3.

Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiajag si¢ na zajecia kota punktualnie w terminie
rozpoczecia zajec.

Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze

1.

Uczen wuczestniczy w zajeciach  dydaktyczno-wyrownawczych w  ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej zgodnie z obowigzujaca w szkole procedurg.

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w opisany powyzej
sposob, zajecia te sg obowiazkowe.

Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez
Dyrektora.
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Uczniowie klas |-l pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajgcia dydaktyczno-
wyrownawcze na zasadach okreslonych dla uczniow klas I-111.

Uczniowie II etapu edukacyjnego stawiaja si¢ na zaje¢cia punktualnie w terminie rozpoczecia
zajec.

Wychowawcy II etapu edukacyjnego oraz klas gimnazjalnych na biezaco monitoruja frekwencje
swoich wychowanko6w na zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych

Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze z uczniami II etapu edukacyjnego
powiadamiajg rodzicow/prawnych opiekunéw o frekwencji ucznia na zajgciach w terminach
zebran z rodzicami przekazujac informacje przez wychowawce klasy.

PB10 — POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE

Uczen powinien zglosi¢ informacje o zlym samopoczuciu hauczycielowi, wychowawcy
a w szczegodlnych przypadkach Dyrektorowi szkoty.

W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty ma
obowigzek odda¢ ucznia pod opieke wychowawcy, a pod jego nieobecno$¢ innemu
nauczycielowi.

Wychowawca lub inny nauczyciel organizuje opieke¢ dla ucznia np. poprzez powiadomienie
rodzicow/prawnych opiekundéw, wezwanie pomocy medycznej, udzielenie pomocy doraznej
W oczekiwaniu na pomoc specjalistyczng.

W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢ o tym rodzicéw. Maja
oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoly i zapewni¢ mu opieke medyczna.

W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie, ucznia moze odebra¢ inna,
upowazniona przez rodzica osoba.

W przypadku nagtego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do czasu
pojawienia si¢ rodzicow (prawnych opiekundéw) towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora
nauczyciel lub dyrektor szkoty.

Wychowawca lub inny nauczyciel powiadamiajg nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem
0 przyczynie jego nieobecnosci i przejgciu nad nim opieki.

PB11 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ULEGE WYPADKOWI

Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachows
pomoc medyczna, a takze udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) nie dopuszcza do zajg¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

) niezwlocznie powiadamia dyrektora.
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Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku lub
wychowawca, powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub wychowawca powiadamia rodzica o zdarzeniu.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub wychowawca, po poinformowaniu dyrektora wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
policje i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjs$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy i on odpowiada za
nie.

9. Dyrektor powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu wchodzi:

pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt sie

wypadek;
Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa;

O przeprowadza rozmowe wyjasniajgca z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza notatkg stuzbows;

O przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sa
uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia;

O sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywal w czasie,
gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opinig¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
sporzadza protokot powypadkowy ;
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

O o o O

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespolu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

O przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego;

O z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole;

O protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty
protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole;
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O w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
pismie przewodniczacemu zespohu.

Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego we wiasciwych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

PB12 — POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUJE SIE
NA LEKCJI

W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok lekcji, nauczyciel prowadzacy zajecia
podejmuje dziatania dyscyplinujace.

W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel korzysta z pomocy
pedagoga lub psychologa szkolnego szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ucznia.

W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog we wspolpracy
z wychowawca, psychologiem i rodzicami ucznia przeprowadza diagnozg problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Pedagog we wspolpracy z wychowawcg i psychologiem ustala system pracy z uczniem
i oddziatywan indywidualnych w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatym problemie i podjetych dziataniach.

PB13 - POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do wychowawcy i powiadamia
dyrektora.

2. Wychowawca przeprowadza dzialania wyjasniajace (monitoring, rozmowa z uczniem lub
klasg).

3. Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia, w razie konieczno$ci informuje
0 zdarzeniu policjg.

Bdjka uczniéw na terenie szkoly.

1. W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowaé uczestnikow 1 powiadomic¢
wychowawcow.

2. Wychowawcy ustalajg okoliczno$ci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze $wiadkami).
3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego oraz informuje dyrektora.
4. Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekunoéw) ucznia.

Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoly lub wobec innego ucznia
szkoly.
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Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek wymuszenia, niezwlocznie powiadamia 0
tym fakcie wychowawce i dyrektora.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg zdarzenia, udzielajac jej wsparcia i porady
we wspotpracy z psychologiem/pedagogiem szkolnym.

Wychowawca i pedagog ustalajg okolicznos$ci zdarzenia.

Wychowawca powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia.

Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie alkoholu lub $rodkow

odurzajacych.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i dyrektora oraz sporzadza
notatke.

2. Ucznia nalezy odizolowaé (uczen nie moze pozostawac bez opieki — w przypadku braku
nauczycieli skorzysta¢ z pomocy pracownikow z obstugi szkoty).

3. Wychowawca zawiadamia o fakcie rodzicéw i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania
ucznia ze szkoty.

4. Wychowaweca, nauczyciel lub dyrektor moze wezwaé lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

5. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub przeniesieniu go
do placowki stuzby zdrowia decyduje lekarz.

6. Gdy rodzice nie zgtaszaja si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, wychowawca lub dyrektor

powiadamia policjg.

Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

1.

2.
3.

Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce i dyrektora.

Ucznia nalezy odizolowac.

W obecnosci drugiej osoby dorostej wychowawca lub nauczyciel zada okazania zawartosci
kieszeni i plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji).

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie (substancji nie nalezy dotyka¢, aby nie zatrze¢
sladow) nalezy ja zabezpieczy¢ i wezwac policje.

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, nauczyciel lub wychowawca niezwlocznie powiadamia
0 zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekunoéw) ucznia i wzywa policje.

.Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacych alkohol lub Srodki odurzajace.

1.

Osoba znajdujgca substancje zabezpiecza jg przed dostgpem osOb niepowotanych,
powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu Srodkéw odurzajacych poza
zajeciami szkolnymi.

1.
2.

Nauczyciel powiadamia wychowawceg i dyrektora o zaistnialym zdarzeniu.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz sporzadza notatke.

Informacja o popelieniu przez ucznia innych czynéw zabronionych poza terenem szkoly

1.
2.

Nauczyciel powiadamia wychowawce o zaistnialym zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz sporzadza notatke.
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Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komorkowy).

1.

Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie powiadamia
0 tym fakcie wychowawce klasy, ktorej problem bezposredni dotyczy.

Wychowawca i pedagog/psycholog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajgc jej wsparcia we wspolpracy z dyrektorem

. Wychowawca 1 pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych $wiadkéw oraz

informuja dyrektora szkoty.

Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
i ewentualnie ustalajg tozsamos¢ sprawcy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i policje.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoly wychowawca zawiadamia rodzicow
i naktada kare na sprawce zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

. Wychowawca i psycholog monitoruja sytuacj¢ poszkodowanego ucznia i udzielaja pomocy

psychologicznej.

PB14 — UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH

1. Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej przez
nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekunow.

2. W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opieka wyznaczonego nauczyciela.

PB15 - ZAJECIA POZA TERENEM SZKOLY

1. Podczas zaje¢ dydaktycznych obowigzkowych i dodatkowych odbywajacych si¢ poza terenem
szkoty ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zajgciach szkolnych.

2. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zaj¢cia. Podczas zajgl
odbywajacych sie w okolicy szkoty na jednego opickuna nie moze przypadaé wigcej niz 30-tu
uczniow.

3. Wyjscie na zajecia nauczyciel zgtasza dyrektorowi i dokumentuje wpisem w rejestrze wyjsé

znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty.

PB16 —- ORGANIZOWANIE IMPREZ I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH
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Szkota organizuje, wspolorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy. Moga one
mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, $rodowiskowych, migdzyszkolnych,
wojewodzkich, ogolnopolskich i migdzynarodowych.
Przez imprezg czy uroczysto$¢ szkolng rozumie sie:
O akademia szkolna,

apel uczniowski,

O
O uroczystosci okolicznosciowe np.: jasetka, poranek wielkanocny
0 konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

O

"1 dyskoteka: zabawa, bal.
Wszystkie imprezy i uroczystosci umieszczone sa w harmonogramie pracy szkoly, ktory jest
przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku badz wynikaja z biezacych
potrzeb.
Organizacjg takiej imprezy zajmuja si¢ nauczyciele wyznaczeni w harmonogramie pracy szkoty.
Szczegoty dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed podaniem
ich do wiadomosci zainteresowanym.
Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.
Podczas imprezy/uroczysto$ci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego nauczycicla,

ktory ma obowigzek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom
przedsiewzigcia.

PB17 — ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym 1 programem utrudniajagcym uczniom dost¢gp do treSci niepozgdanych oraz
dajacym mozliwos¢ petnej kontroli nad komputerem uczniowskim.

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowiazek:

O przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;

przestrzegaé netykiety;

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sob;
nie przekazywac¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela;

OO o0Ooo oo

nie zapisywac¢ na dysku komputeréw $ciagnigtych z Internetu plikow bez zgody i wiedzy
nauczyciela.

O nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) i na dysku komputera.
0 w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwrocic si¢ do nauczyciela o pomoc.
Nauczyciel informatyki oraz wychowawcy Kklas maja obowigzek uswiadomi¢ rodzicom
zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujacym si¢ Sciganiem przestgpstw internetowych.
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P18 - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA
W STOSUNKU DO NAUCZYCIELA

ZniewazZenie nauczyciela.

1.
2.

Nauczyciel zglasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do wychowawcy.

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujacg oraz wpisuje uczniowi uwage
do dziennika elektronicznego.

Wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora oraz rodzicow (opiekundéw) ucznia.
Wychowawca sporzadza notatke dotyczacg zdarzenia.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych wychowawca po konsultacji
z dyrektorem informuje policje.

Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw) o powiadomieniu policji.

Naruszenie nietykalnos$ci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoly

1. Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia nietykalnos$ci dyrektorowi szkoty.
2. Dyrektor szkoly powiadamia policj¢ oraz rodzicoOw (opiekundow) ucznia.

Naruszenie mienia nauczyciela / innego pracownika szkoly

1.
2.

Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia dyrektorowi szkoty.
Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia i ewentualnie policje.



